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v Sy % Defensoria

$ 8~ delaMujerindigena
g e DEMI

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RENGLON Oficina Regional de
PRESUPUESTARIO 029 UBICACION A
: Suchitepéquez
No. DE CONTRATO 73-2026-029 NIT DEL CONTRATISTA 75944928
NOMBRE DEL . . CODIGO UNICO DE
CONTRATISTA Enma Elisabet Cotiy Xum IDENTIFICACION 2107 34876 0705
OBJETO DEL CONTRATO ch la Oficina Regional de anT#mvacmN Qw la .Umm.m:molm de la Mujer Indigena, n.Cm.am con el mﬁowo. &.Q:.no
capacitado para fortalecer procesos y acciones institucionales, para el adecuado seguimiento y el cumplimiento de
metas institucionales que se requiere.
MONTO TOTAL DEL Del 23 de abril al 30 de noviembre de
. 36,333.33 LAZO DEL C RATO
CONTRATO Q. 36,333 P ONT afno 2026
UNIDAD DONDE PRESTA ;2 ' ——
SUS SERVICIOS Oficina Regional Suchitepéquez
PERIODO O MES DE ESTE ; _
INFORME Del 23 al 30 de abril del ano 2026. MONTO A COBRAR | Q.1,333.33 /
ACTIVIDADES O TAREAS
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO DESARROLLADAS DURANTE EL RESULTADOS OBTENIDOS
PERIODO DEL INFORME
Resultados:
a) Apoyar en la ejecucion de actividades Se atendi6 02 reuniones:
administrativas y operativas necesarias - . e 01 reunio6n virtual de ONU Mujeres donde
o . Apoyo en atencion de reuniones. e .
para el cumplimiento de los objetivos, se socializ6 caracteristicas de proveedores
metas y acciones establecidas en los para el proceso de formacioén politica de las
planes, programas y proyectos en la mujeres indigenas.

1 m:mwo emergencia www.DEMI.gob.gt (£ YO X) 0 ()



Defensoria
de la Mujer Indigena

Oficina Regional Suchitepéquez de la
Defensoria de la Mujer Indigena;

e 01 reunio6n virtual para la coordinacién de la
asamblea lingiiistica tzutujil.

atencion inicial de usuarias, visitantes y
publico en general que acudan a la
Oficina Regional d Suchitepéquez,
facilitando su adecuada derivacién al
personal técnico o profesional;

Recepcion de usuarias en la Oficina
Regional Suchitepéquez

b) Brindar apoyo en la organizacion, Resultado:
gestion y seguimiento de la agenda Se particip6 en 01 reunién de comision de trabajo de
institucional de la Oficina Regional » . pueblos indigenas, del Ministerio Cultura y

e 2 . ) Apoyo en atencién de reuniones. .
Suchitepéquez, coordinando reuniones, Deportes en el municipio de Mazatenango,
actividades y compromisos Suchitepéquez.
programados;
Resultados:

c) Apoyar en la atencion y recepcion de Se realiz6 03 llamadas a usuarias de la Unidad
llamadas telefénicas, proporcionando . Juridica: 01 llamada para solicitar estado de cuenta,
. 1 . Llamadas telefénicas = ) y
informacion basica y canalizando las 02 llamadas para solicitar direccion exacta del
comunicaciones hacia el personal demandado de los siguientes niimeros de
correspondiente; expedientes: 65-2026, 637-2025 y 104-2026.

d) Apoyar en la recepcion, orientacion y

Resultados:

Se atendi6 en recepcion a 15 usuarias; la cual se
desglosa de la manera siguiente: 07 usuaria
remitidas a la unidad social, 06 usuarias a unidad
juridica y 02 usuarias a la unidad Psicolégica.

Apoyar en la recopilacion,
organizacion y sistematizacién de
informacién necesaria para la
elaboracion de informes mensuales y
otros reportes requeridos por las
Unidades o Direcciones de la Oficina
Central de la Defensoria de la Mujer
Indigena;

Asistencia técnica a la Encargada de la
Unidad Social en la elaboracion de informe
mensual

Resultados:

Se apoy6 a la Encargada de la Unidad Social en la
unificaciéon de informacién como: cuantificacion de
casos, tipologias de casos, municipios atendidos y
acciones realizadas, para el informe mensual del
mes de abril 2026.

Brindar apoyo en la realizacién de
actividades secretariales y
administrativas requeridas por la
Delegada de la Oficina Regional

Elaboracion de aviso

Resultados:

Se elabor6 01 aviso informativo dirigido al publico
en general sobre la suspension de labores del asueto
en marco del “Dia Internacional del Trabajo”.

1529

Linea de emergencia

www.DEMI.gob.gt

0O006




Defensoria
de la Mujer Indigena

Suchitepéquez, asi como por el
personal profesional que brinda
atencion a las usuarias;

Fotocopias de documentacion

Se apoy¢ a la unidad social con 04 fotocopias DPI de
las usuarias de los expedientes nimero: 318-2026 y
323-2026.

01 Copia de convenio Adjunto al expediente
numero; 323-2026.

g) Apoyar en la recepcion, clasificacion,
registro, archivo y resguardo de
documentaciéon administrativa,
correspondencia institucional e
informes generados en la Oficina
Regional de Suchitepéquez, conforme a
los procedimientos establecidos;

Impresion de oficios recibidos

Resultados:

01 oficio archivado en el leitz de documentos
recibidos asignado a la Oficina Regional de
Suchitepéquez.

h) Colaborar en la gestion administrativa
relacionada con el control de insumos,
procesamiento de facturas y apoyo en
proceso basicos de adquisiciones de la
Oficina Regional Suchitepéquez,
cuando sea requerido;

Apoyo en la revision del estado de
insumos en la Oficina Regional
Suchitepéquez

Resultados:
Se realiz6 01 listado de control de los insumos
disponibles en la Oficina Regional Suchitepéquez.

i) Realizar otras actividades
administrativas o de apoyo que le sean
asignadas por la Delegada de la Oficina
Regional de Suchitepéquez y por las
autoridades de la Defensoria de la
Mujer Indigena, en el marco de sus
funciones.

Apoyo en las unidades de atencion
integral de la Oficina Regional de
Suchitepéquez

Resultados:

Se apoy¢ en el resguardo de 15 expedientes en el
archivo de la Unidad Juridica, oficina regional de
Suchitepéquez.

Se brind6 apoyo en la Unidad Social, llenado de
fichas iniciales de los siguientes nimeros de
expedientes: 269-2026 y 270-2026.

Se rotul6 04 folders en la unidad social para los
siguientes nimeros de expedientes: 270-2026, 269-
2026, 318-2026 y 319-2026.
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